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INTEZMENYVEZETGI UTASITAS

a kézérdeki adatok megismerésének és a kitelezGen kézzéteendd adatok
' - nyilvanossigra hozataldnak rendjérél

A Szocidlis és Gyermekvédelmi Féigazgatdsag (a tovabbiakban: Féigazgatosag) altal

fenntartott  Somogy Megyei Szeretet -Szocidlis Ofthon kozérdeki adatok

megismerésének és a kotelezen kdzzéteends adatok nyilvanossagra hozataldnak

rendjér6l  sz0l6  szabélyzatat - (a tovabbiakban: szabalyzat) az informéacids
onrendelkezési jogrél és az informédcidszabadsagrél szol6 2011. évi CXIL. t6rvény 30. §
(6) bekezdésében foglaltak alapjan a jelen utasitds mellékletében foglaltak szerint

~ allapftom meg:

1. Az utasftds személyi hatélya az Intézmény Szervezeti és Miikddési Szabalyzataban

(a tovébbiakban: Intézményi -SZMSz) rogzitett  személyi hatdly szerinti

szemelyekre terjed ki.

2. Jelen utasitis annak kozzétételét kovets 10. (tizedik) napon lép hatalyba, azzal,
hogy rendelkezéseit a folyamatban 1évé tigyekre is alkalmazni kell. '

3. Jelen utasitas hatélybalépésével egyidejlileg hatdlydt veszti az Intézmény
kozérdekdi adatok megismerésének és a kotelezden kdzzéteendd adatok
nyilvanossigra hozatalanak rendjérdl sz016 szabalyzata, tovabbd valamennyi e
targyban az intézménynél, és annak jogelddeinél kiadott szabalyzat azon
rendelkezése, amely a kiadmanyozés rendjének szabalyozéasara vonatkozik.

4. Ajelen utasitis mellékletét képezs szabélyzatot az intézmény mindenkori vezet&je
kételes az aldbbi esetekben feliilvizsgélni és sziikség esetén annak médositisahoz
szlikséges intézkedések megtételérdl gondoskodni:

4.1. hatalybalépést kovets évtél minden naptari év januar 31. napjaig,

4.2. jogszabélyvaltozast kivetSen — amennyiben a jogszabaly mdasként nem
rendelkezik - a jogszabélyvéltozas hatélyba 1épését kivetd 30 (harminc) napon
beliil.




5. Jelen utasitas mellékletét képezd szabélyzat tekintetében valamennyi, az 1. pont
szerinfi személy koteles annak megismerésérdl frasban nyilatkozni,

5.1. jogviszony létesitése esetén legkésSbb a jogviszony létrejottekor, '

5.2. fizetés nélkiili szabadségot kovets ismételt munkéba lldskor a munkaba allast
kivetd 30 (harmince napon beliil, vagy '

5.3. minden més esetben a jelen utasitas hatélyba 1épését kovetd 30 (harminc)

napon beliil:

6. Jelen utasitast a helyben szokasos médon kozzéteszem.

‘Berzence, 2016. november 01.
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_ 1. melléklet
az 1100-006/2016. intézményvezetsi utasitishoz

A
| Somogy Megyei Szeretet Szocilis Otthon
szabalyzata _
a kbzérdekii adatok megismerésének és a kotelezGen kozzéteendd adatok
 nyilvanossigra hozataldnak rendjérél

1. Altalanos rendelkezések

1.'§ A szabélyzat személyi hatdlya az Intézmény Szervezeti &s Miikodési
Szabalyzataban (a ‘tovabbiakban: Intézményi SZMSZ) rdgzitett személyi hataly
szerinti személyekre terjed ki.

2. § (1) A szabélyzat rende'lkezései_t' kell alkalmazni az intézmény kezelésében 1év6
kozérdekd adatok megismerésére irényul igények (a tovabbiakban: adatigénylés

vagy igény) teljesitésére iranyulo eljards soran. - N
(2) Az utasitds nem vonatkozik a kozhiteld nyilvantartasbdl torténd, torvényben

szabélyozott adatSzolgél_tatésra.

3. § A szabalyzat alkalmazésiban az informacios onrendelkezési jogrél és az

~ informacidszabadsdgrol szélé 2011, évi CXI-torvény (a-tovabbiakban: Infotv:) 378

aban meghatéarozott fogalmak az iranyaddk.

4. § Az intézmény vezetSje felelés az intézmény adatvédelmi és adatbiztdnségi
rendszerének kiépitéséért és miikddtetéséért.

2. A kozérdekd adat igénylése

5. § (1) A kodzérdekii adat megismeresére irdnyuld Infotv. 28. § (1) bekezdése szerint
igényt az intézmény vezetdje, vagy az altala {rasban kijeldlt, adatvédelemért felelds
munkatdrs (a tovabbiakban: adatvédelemért felelGs munkatars) részére kell
" benytjtani. :
(2) A személyesen megjelent igényl§ széban elbterjesztett igényét az erre a célra
rendszeresitett, az 1. fiiggelék szerinti igényl6lapnak az intézmény vezetQje, vagy az
adatvédelemért felel6s munkatars &ltali kitoltésével, vagy azzal megegyezo
adattartalmtt igénylés irdsba foglalasdval, majd annak igénylS altali alairsival
konkretizalja. o
(3) A postai vagy elektronikus tton t5rténd adatigénylésre az intézmény honlapjarél
letolthetd igénylSlap kitSltésével, vagy azzal megegyez8 adattartalmu igénylés
benydjtasaval van méd. Az adatigényléscket az intézmény a honlapjan megjelslt
elektronikus postafiékcimen, illetve postacimen fogadja.
(4) A (2) és (3) bekezdéseken kiviili, mas cimzetthez érkez6 adatigényléseket az igényld
egyidejli tajékoztatisa mellett haladéktalanul tovébbitani kell az intézményvezets,
vagy az adatvédelemért felelds munkatars részére. -




(5) Az adatigénylés beérkezését kovetSen az intézmény vezetdje, vagy az
adatvédelemért felelSs munkatrs az igényt nyilvantartisba veszi, és véalaszadas
céljabdl elektronikus titon haladéktalanul az adatot kezeld személyhez vagy szervezeti
egységhez tovabbitja.

6. § (1) Amennyiben az igényt nem magyar nyelven nyujtottak be, az mtezmeny
vezetSje az adatigénylés, valamint az igény teljesitését tartalmazé valasz leforditasa
irdnt haladéktalanul intézkedik. _

(2) A forditishoz els8sorban az intézmény alkalmazasdban &llé munkatarsak
nyelvismeretét kell igénybe venni, ennek hianyaban a feladattal kiils§ szakembert kell
megbizni. :

3. Az adat'igénylés vizsgalata

7.§ (1) Az intézmény vezetdje vagy az adatvédelemért felelds munkatars a beérkezett
adatigénylést megvizsgalva haladéktalanul ellenérzi, hogy

a) az adatigénylé az igénylSlapot megfelelden toltdtte-e Ki;

b) a benygjtott igény a teljesithetdséghez sziikséges adatokat tartalmazza-¢;

c) az igényelt adatok az intézmény kezelésében vannak-e.

(2) Amennyiben az igény nem tartalmazza a teljesitéséhez szﬁkséges adatokat, vagy
az adatigényl6 a megismerni kivant adatot nem tudja pontosan megjelSlni, az
intézmény vezetSje vagy az adatvédelemért felelés munkatars — sziikség esetén az
- adatot kezel$ személy vagy szervezeti egység bevonasaval — segitséget nyGjt az
adatigénylének a tartalmilag megfelelé adatigénylés benyujtasdban, illetve a
megismerni kivant adatok korének meghatarozasaban.

(3) Az igényt visszavontnak kell tekinteni, amennyiben az adatigényl6 az igény
pontositdsara iranyuld irasbeli felhfvdsra hatdridében nem vdlaszol, errdl az
adatigénylSt a felhivasban tajékoztatni kell. Arrdl, hogy az igénylés visszavontnak
tekintendd, az adatvédelemért felelés munkatdrs — amennyiben ilyen személy
kijelolésre keriilt — a felhivasban foglalt hatdridd leteltét kdvetd 3 napon beliil
tajékoztatja az intézmény vezetdjét.

(4) Az igény szoban tdrténd moédositisa esetén a szitkséges kiegészitéseket az .
adatvédelemért felel8s munkatars rdvezeti az ligyirat boritdjara, a postai titon vagy
elektronikus levélben torténd pontositds esetén a kiegészitéseket az {igyirathoz
csatolja.

(5) Az Infotv. szerint elektronikusan kételezéen kdzzéteendd adatokra iranyuld igény
esetében az intézmény vezetbje vagy az adatvédelemért felel6s munkatars tajékoztatja
az igénylGt a kozzétett adatok pontos fellelhetdségérdl, és arrdl, hogy a tajékoztatassal
egyidejlileg az igény teljesitettnek tekintendd.

4, Az adatigénylés teljesitése

8.§ (1) Az adatigénylést az Intézmény az Infotv. 29. § (1) — az igény beérkezését kivetd
legrévidebb id6 alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil - vagy (2) bekezdése - ha az
adatigénylés jelentGs terjedelmdti, illetve nagyszamt adatra vonatkozik, vagy az
adatigénylés teljesitése a kozfeladatot ellaté szerv alaptevékenységének ellatdséhoz
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sziikséges munkaerforrds ardnytalan mérték( igénybevételével jar, az (1)
bekezdésben meghatarozott hataridé egy alkalommal 15 nappal meghosszabbithato -
szerinti hatérid6n beltil teljesiti. ' '

(2) Az adatigénylés teljesitésére nyitva 4ll6 hataridd meghosszabbitasardl az
intézmény vezetdje dont. A hatarid§ meghosszabbitisardl az intézmény vezetSje vagy
az adatvédelemért felel6s munkatérs az igény benytjtasat kvetd 8 (nyolc) napon beliil
tajékoztatja az adatigénylét, |

(3) Az adatigénylés teljesitésérd] az IntézményvezetS 8 (nyolc) napon beliil frisban
tajékoztatja a Féigazgatdsag illetékes szervét. |
9.§ (1) Az 5. § (5) bekezdése szerint megkapott adatigénylés alapjan az adatot kezel
személy vagy szervezeti egység az igényelt adatokat Osszegylijti, és az igénylést,
valamint az igényelt adatokat tartalmazé dokumentumokat 8 (nyolc) napon beliil
megkiildi az intézmény vezetdje vagy az adatvédelemért felelds munkatérs részére.
(2) Amennyiben az (1) bekezdés szerinti dokumenticidkat tartalmazd anyag
Osszedllitdsdt megel6zden alaposan feltételezhets, hogy az igényelt adatok teljes kére
azInfotv.27.§ (1), (2), (4) és (5) bekezdéSeiben foglalt valamely ok miatt nem ismerhetd
meg, az adatot kezel§ személy vagy szervezeti egység e tényrdl — az elutasitis
indokolasaval egytitt - a (4) bekezdés szerinti eljars lefolytatasa céljabdl tdjékoztatja
az intézmény vezetsjét,

(3) A (2) bekezdés szerinti dokumentumok teljes kor(t, hianytalan Osszeallitisa az

- adatotkezel6 személy vagy szervezeti egység felelssége, az adatok'teljeskorliségétaz =

intézmény vezetdje vagy az adatvédelemért felelés munkatars nem vizsgdlja.

(4) Az intézmény vezetSje vagy az adatvédelemért felelés munkatars megvizsgalja,
hogy az igényelt adatok a mindsitett adat védelmérdl sz616 2009. évi CLV. térvény 3.
§ 1. pontja szerinti mindsitett adatnak, vagy az Infotv. 27. § (2), (4) és (5) bekezdése
szerinti korlatozott nyilvanossagu adatnak min&siilnek-e.

10. § (1) Amennyiben az igényl§ az adatigénylés teljesitésének modjat nem jeldlte meg,
az igenyt az intézmény az altala vélasztott médon és technikai eszkizzel teljesiti.

(2) Amennyiben az igénylS az adatokat betekintés utjan kivanja megismerni, vagy
masolatokat kér, és azt személyesen kivanja dtvenni, az intézmény vezetdje vagy az
adatvédelemért felel6s munkatdrs iddpont egyeztetése céliabél felveszi a kapcsolatot
az igénylével. _

(3) Az igényelt dokumentumok tanulmanyozasanak feltétele — az Ugyirat részét
képezd - a 2. fiiggelékben meghatérozott nyilatkozat igényld altali aldirasa.

(4) Az adatok tanulményozisdra ~ az erre a célra kijeldlt helyiségben — megfeleld idSt
kell biztositani. A bemutatott dokumentum tanulmanyozdsa sordan az adatok
biztonsagat és valtoztatds-mentességét felligyelni kell. A megfeleld feltételek
biztositasarél az intézmény vezetSje vagy az adatvédelemért felelds munkatdrs
gondoskodik. _ 7 ) ,

(5) Az igényld jogosult a bemutatdsra keriilt dokumentumokrél jegyzeteket késziteni.

11. § (1) Amennyiben az adatszolgaltatds a kozérdekii adat el3allitasa vagy mésoldsa
miatt kiilon koltséggel jar, e koltséget a kozérdekd adat igényl6jével kell megtérittetni.




A koltségek érvényesitése soran az Info. torvény 29. § (5) és (6) bekezdese szerint kell
eliagrni. A koltség jogcimen felszamolhatd Ssszegek szamitdsat az intézmény az
onkéltség szamitasra vonatkozo szabélyzataban rogziti.

(2) Az adatigénylés teljesitésének a mésolatkészitést nem igényld lehetSségeirdl,
valamint arrél, hogy a mésolatként igényelt dokumentum vagy dokumentumrész
jelent8s terjedelmi, tovabba a koltségtérités mértékérdl az igényldt az intézmény
vezetGje vagy az adatvédelemért felelés munkatérs az igény kézhezvételét kovets 8
(nyolc) napon beliil tajékoztatja.

(3) A masolat kesz1teseert felmertilt koltség mértékét az mtezmeny koltsegterlteskent
allapitja meg. _ '

(4) A koltségtérités Ssszegét szamla alapjan, az intézmény 4ltal megadott kincstari
szamlara torténd atutalassal vagy készpeénzben, hézipénztéri befizetéssel - kell
megtériteni. '

5. Az adatigénylés teljesitésének megtagadasa

12. § (1) Az igény megtagadasardl, részbeni megtagadasardl az intézmény vezetSje
dént. Az adatigénylés teljesitése az Info térvényben meghatarozott okokbdl tagadhatd
meg, igy
a) az Infotv. 27 § (1) bekezdésében meghatarozott okbol (a kozérdeklt vagy
- kézérdekbdl nyilvanos adat nem ismerhetd meg, ha az a mindsitett adat védelmérdl
52616 térvény szerinti mindsitett adat); '
b) az Infotv. 27. § (2) bekezdésében meghatarozott okbdl (A kozérdekd és kozerdekbol
nyilvanos adatok megismeréséhez vald jogot — az adatfajtdk meghatérozasaval —
térvény a) honvédelmi érdekbdl; b) nemzetbiztonsagi érdekbd]; ¢) biincselekmények
ldozése vagy megelSzése érdekében; d) kdrnyezet- vagy természetvédelmi erdekbdl;
e) kbzponti pénziigyi vagy devizapolitikai érdekbdl; f) kiiliigyi kapcsolatokra,
nemzetkdzi szervezetekkel vald kapcsolatokra tekintettel; g) birdsagi vagy
kozigazgatdsi hatosagi eljarasra tekintettel; h) a szellemi tulajdonhoz fiz8dé jogra
tekintettel korlatozhatja)
c) az Infotv. 27. § (4) bekezdése (a kozérdekd adatok megismerése korlatozhatd unids
jogi aktus alapjan az Eurdpai Unid jelentds pénziigy- vagy gazdasagpolitikai erdekére
tekintettel, beleértve a monetaris, a koltségvetési és az adodpolitikai érdeket is)
d) az Infotv. 27. § (5) bekezdése (a kozfeladatot ellatd szerv feladat- és hataskorébe
tartozd dontés meghozataldra irdnyuld eljaras sordn készitett vagy rogzitett, a dontés
megalapozasit szolgald adat a keletkezésétdl szamitott tiz évig nem nyilvanos. Ezen
adatok megismerését — az adat megismeréséhez és a megismerhetSség kizarasahoz

fiz6d6 kozérdek salyanak mérlegelésével — az azt kezel6 szerv vezetSje
engedélyezheti)
alapjan.

(2) A jogorvoslati lehetSségekrél szo16 téjékoztatdnak tartalmaznia kell, hogy

a) az igényld ~ a kozérdekd adatok megismeréséhez f(iz6d0 jogainak gyakorlasaval
kapcsolatos  jogsérelmére, vagy ennek kozvetlen veszélyének fennallasara
hivatkozdssal — a Nemzeti Adatvédelmi és Informadcidszabadsdg Hatdsagnal (a



tovabbiakban: Hatdsag) bejelentéssel vizsgalatot kezdeményezhet; _

b) az igényl6 a kozérdeki adat megismerésére vonatkozé igényének elutasitdsa esetén,

annak kézlésétdl szamitott harmine napon beliil birésaghoz fordulhat; _

¢) amennyiben az igényld az igény elutasitdsa miatt a Hatdsag vizsgalatanak

kezdeményezésére bejelentést tesz, a pert a bejelentés érdemi vizsgalatdnak

elutasitasardl, a ViZSgéi_at megsziintetésérdl, az Infotv. 55. § (1) bekezdés b) pontja

szerint lezarasarol szol6 dontés, vagy az Infotv. 58. § (3) bekezdése szerinti értesités

kézhezvételét kévets harminc napon beliil lehet meginditani; o

d) a perinditdsra rendelkezésre 4llé hataridé elmulasztdsa esetén igazolasnak van
helye. ' |

6. Az adatigénylés teljesitésének lezirasa

- 13. § (1) Az adatot kezel$ személy, vagy szervezeti egység vezetdje az igényelt adat
megismerésére szolgdld vagy annak kiadasat megtagadd valaszlevél-tervezetet
' tartalmazd {igyiratot papir alapon és elektronikusan megkiildi az intézmény vezetdije,
vagy az adatvédelemért felel6s munkatirs részére, amennyiben ilyen személy
kijelolésre keriilt. A vélaszlevél-tervezetet az adatvédelemért felelds munkatirs -
amennyiben kijelslésre keriilt - kiadmanyozasra el6késziti az intézmény vezetdje
részére. ' ' '

(3) Azigény teljesitését, az igény elutasitdsat, illetve a felmeriild koltségek megfizetését

.. kbvetben az igénylS személyes adatait haladéktalanul t5rélnikell. Aszemélyesadatok - -

torlése az intézmény vezet$je vagy az adatvédelemért felelés munkatars feleldssége.
(4) Az Infotv. 30. § (5) bekezdése szerint nem nyilvanos adat megismerésérél
- az Infotv. 26. és°27. §-aiban foglaltak figyelembevételével - az (1) bekezdésben
meghatérozottak szerint az intézmény vezetSje dont.

7. Az elektronikusan kételezden kozzéteendd adatok

14. § (1) Az elektronikus informacidszabadsdg elvének megfelelen az intézmény -
kiilén erre irdnyuld kérelem nélkiil — Internetes honlapjan ,Kozérdeki adatok”
" hivatkozas alatt kézzéteszi

a) a kbzérdek(i adatok egyedi adatigénylési rendjére vonatkozo, az Infotv. 34. § (3)
bekezdése szerinti ~ e szabélyzat 3. fiiggelékében meghatarozott - tdjékoztatét az
adatigénylés benytjtasara biztositott elérhetdségekkel, valamint az igénylSlapot;

b) az Infotv. mellékletében rogzitett altalanos kizzétételi listiban meghatarozott
adatokat (a tovabbiakban: kézzétételi lista);

¢/ az intézmény vezetSje altal kozéteendGvé nyilvanitott adatokat (egyedi kdzzétételi
lista);

i) a kbzbeszerzésrdl sz616 térvény 4ltal meghatérozott adatokat.

(2) Az intézmény az (1) bekezdés szerinti kdzzétételi kotelezettségének az intézmény
honlapja internetes portalon tesz eleget, az ide feltsltétt adatok elérhetGségét pedig a
Nemzeti Infokommunikaciés Szolgaltatd Zrt. Kozadat programja ~ keretében
miikddtetett www.kozadattar.hu oldalra télti fel.

(3) A kozzétételi listdban megjeldlt adatok Osszegylijtése, az adattovabbitd részére
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torténd tovabbitdsa, valamint ‘az adatok folyamatos karbantartdsa az intézmény
vezetSjének vagy az adatvédelemért felelés munkatérsnak a feladat- és hatdskore.

{4) A (3) bekezdés szerinti adatok felelGse go_ndoskod_lk a kezelésében 1év6 kézérdeki
adatok, adatbazisok és nyilvantartasok adatainak hitelességérdl, a tovabbitott adatok
rendszeres frissitésérdl, valamint az egységes kozadatkeresd rendszerbe tovabbitandé
kozérdekil adatok tartalmanak el8allitasarol.

(5) Az intézmeény honlapja internetes portélra az adatfeltdltést és az egységes kdzponti
kézadatkeresé rendszerbe tdrténd adattovabb1tast az intézmény vezetSje, vagy az
altala irasban kijelolt személy végzi.

(6) Amennyiben az Intézmény sajat honlappal nem rendelkezxk ugy a fentieket azzal
az eltéréssel kell alkalmazni, hogy az Intézmény a kozzétételi kotele_zettsegenek a
kizérdekd adatok elektronikus kdzzétételére, az egységes kizadatkeress rendszerre,
valamint a kdzponti jegyzék adattartalmdra, az adatintegraciora vonatkozo részletes
szabalyokrol szold 305/2005. (XIL. 25.) Korm. rendelet 12. §-ban rogmtettek szerinti
kézponti honlapon tesz eleget. :

8. Zaro rendelkezések

15. § (1) Amennyiben jelen szabalyzat hatalybalépését kivetden jogszabalyvaltozas
folytdin jelen szabalyzat valamely rendelkezése a hatdlyos jogszabalyok
rendelkezéseivel nem all tdbbé Gsszhangban, akkor az érintett rendelkezés helyébe
- minden kiilén rendelkezésnélkiil-a hatalyosjogszabalyi rendelkezés lép.- - -

(2) Amennyiben jelen szabalyzat hatalybalépését kdveten jogszabalyvaltozas folytan
a hatalyos jogszabaly a jelen szabalyzatban foglalt értelmez6 rendelkezéstdl eltérden
hatdroz meg valamely fogalmat, akkor ezen rendelkezés helyébe minden tovabbi
rendelkezés nélkiil a mindenkor hatalyos jogszabalyi rendelkezés lép.




1. fiiggelék
az 1100-006/2016 intézményvezetsi utasitishoz
IGENYBEJELNETG LAP
kozérdekii adat megismeréséhez

(Az adatigénylés teljesitésének lezarasat kvetden a személyes adatokat a szabalyzat
13. § (3) bekezdésében foglaltaknak megfelelGen torolni kell.)

A kbzérdekil adat megismerését igényls neve (maganszemély neve, jogi vagy jogi
személyiséggel nem rendelkez3 mas szervezet elnevezése):
A képvisel8 neve (maganszemély neve, jogi vagy jogi személyiséggel nem rendelkez§ |
mas szervezet esetén az eljard képvisel§ megnevezése): ...

......................................................................................................................................................

......................................................................................................................................................

......................................................................................................................................................

......................................................................................................................................................

......................................................................................................................................................

A kozérdekii adatokat®

Bszeméljresen, csak az adatok megtekintésével kivanom megismerni

[személyesen, az adatok megtekintésével kivanom megismerni és azokrdl masolatot
kérek

Da mésolatot papir alapon Clszemélyes atvétellel, Opostai titon kérem
[a mésolatot szamitégépes adathordozén [ICD-n, CPenDrive-n kérem
Da mésolatot elektronikus levélben tovabbitva kérem |

* Csak méasolatok igénylése eseténkell kitdlteni, az igénvt a O-ba tett X-el kérjtik jelezni.

Jelen igénybejelentd lap aldirdséval tudomasul veszem, hogy az adatvédelemért
felelés munkatirs a kozérdeki adat megismerésére benyUjtott igényemet
visszavoninak tekinti, amennyiben az 4ltalam igényelt kozérdek(i adat a
- teljesithetdség érdekében torténd pontositasa, kiegészitése sziikségessé valik, és az
adatvédelemért felel6s munkatdrs megkeresésére a sziikséges informécidkat nem
adom meg. '




_ 2. fliggelék
az 1100-006/2016. intézményvezetdi utasitishoz

IRATBETEKINTESI NYILATKOZAT

Alulirott (igényl6 neve/megnevezése'): .......... e e s , jelen
nyilatkozat alairasaval kijelentem, hogy

1. az alébb felsorolt iratokba a mai ﬁapon betekintettemn, melyekr6l az
Igénybejelents Lapon megjeldlt formaban masolatot kérek / nem kérek.

A betekintésre bocsatott kozérdekd adatok meghatarozasa:

..........................................................................................................................................

...........................................................................................................................................

2. az iratbetekintés sordn tudomasomra jutott személyes adatokat az informacios
onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szold 2011. évi CXIL
tdrvényben meghatdrozottak szerint hasznalom fel és kezelem, figyelemmel
egylttal a magyar jognak a személyhez fliz6d8 jogok, valamint a szellemi
alkotdsok védelmére vonatkozo szabdlyaira is.

3. a mai napon az alabb felsorolt iratokrdl az IgénybejelentS Lapon megjelolt
aldbbi formaban készitett masolatot tvettem. '

Oa masolatot papir alapon Oszemélyes atvétellel, Opostai titon kérem

[Ja méasolatot szdmitdgépes adathordozén OCD-n, [IPenDrive-n

...............................................................

a kozérdek( adatot igénylé alairasa

tAz adatigénylés teljesitésének lezdrdsat koveten a személyes adatokat az utasitds 13. § (3)
bekezdésében foglaltaknak megfeleléen térdlni kell.
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: 3. fuggelek
az 1100~006/2016 mtezmenyvezetoz utasttishoz

TAJEKOZTATO A KOZERDEK( ADATOK EGYEDI IGENYLESEROL

Altalénos informdciék

Az informacids dnrendelkezési jogrél és az informécidszabadsagrol szol6 2011, évi
CXIL. tdrvény ertelmében a kozérdekll és a kozérdekbdl nyilvanos adatok (a
tovabbiakban egyutt: kézérdekii adat) meg1smerese irant bark1
a) szoban, . -
b) irdsban vagy elektronikus titon a honlaprol Ietoltheto igénylGlap Kitoltésével,
vagy azzal megegyez§ adattartalmt: igénylés benytjtasaval
igényt nytjthat be. |

A kézérdekil adat megismerésére irdnyulé igények beﬁyﬁjt&isénak médja

1. Személyesen az intézményben (7516 Berzence, Szabadsag tér 1/3) az intézmeény
vezetlje, vagy az altala kijelolt adatvédelemeért felelos személy altal t&rténd frdsba
foglalassal

2. Trasban az intézmény cimén (7516 Berzence, Szabadséag tér 1/3)

3. Elektronikus tton az igazgato@berzenceszoci.hu e-mail cimen.

A kozérdekii adatok megismerésére irdnyulé igények teljesitésének rendje

Ha az igény elSterjesztésekor vagy az eljdras barmely késdbbi szakaszdban az
allapithatd meg, hogy az igényben szerepld adatokat vagy azok egy részét nem az
intézmény kezeli, az igénylé egyidejii értesitése mellett az igény haladéktalanul
megkiildésre keriil az illetékes szervhez. Abban az esetben, ha az illetékes szerv nem
allapithat6é meg, az igényldt errdl az intézmény értesiti.

Az intézmény az igénynek a lehetd legrovidebb idén beliil, de legkésSbb az
intézményhez torténd beérkezéstdl, illetve a szdban elbterjesztett igény irasba
foglalasatol szamitott 15 napon beliil tesz eleget. Ha az adatigénylés jelentds
terjedelmd, illetve nagyszami adatra vonatkozik, ez a hatdrid6 egy alkalommal,
legfeljebb 15 nappal meghosszabbithatd, amelyrdl az adatigénylSt az intézmény 8
napon beliil tajékoztatja. Az igény teljesitésének megtagadasarol és annak indokairdl
8 napon beliil az intézmény levélben, vagy amennyiben az igény elektronikus titon
érkezett vagy az igényben' az elektronikus levelezési cim fel van tintetve,
elektronikusan t4jékoztatast kiild az igénylének. '

Az adatokat tartalmazé dokumentumrdl az igénylé masolatot kaphat. A masolat
készitéséért — az azzal kapcsolatban felmeriilt koltség mértékéig terjedden -
koltségtérités allapithatd meg, amelynek Osszegér8l az igénylét a teljesitést
megelézden az intézmény tajékoztatjia. Ha a dokumentum jelentls terjedelmfi, a
mdsolat irdnti igény a koltségtérités megfizetését kdvetd 15 napon beliil teljesithetd,
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melyrdl az igénylét az igény kézhezvételét kdvets 8 napon beliil az intézmény
tajékoztatja. '

]ogorvoslét

Az igényld a kozérdekil adat megismerésére vonatkozé igény- elutasitésa vagy a
teljesitésre nyitva 4ll (illetve a meghosszabbitott) hatiridd eredménytelen eltelte
esetén, valamint — ha a koltségtéritést nem fizette meg — a madsolat készitéséért -
megallapitott kdltségtérités dsszegének feliilvizsgalata érdekdben keresettel élhet.

Az adatigényl$ a kozérdekdi adatok megismeréséhez f(iz6d8 jogok gyakorlasaval
kapcsolatos jogsértés esetén a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag
Hatdsaghoz (1125 Budapest, Szildgyi Erzsébet fasor 22/C.) is fordulhat. -

Az igényl$ a kdzérdek( adat megismerésére vonatkozo igényének elutasitisa esetén
birésaghoz fordulhat. A pert az igény elutasitasdnak kozlésétdl, a hataridd
eredménytelen elteltétd], illetve a koltségtérités megfizetésére vonatkozo hataridé
lejartatdl szamitott harminc napon beliil lehet meginditani. Ha az igény elutasitasa,
nem teljesitése vagy a masolat készitéséért megallapitott koltségtérités Bsszege miatt
az igényld a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatdsagnal bejelentést
tesz, a pert a bejelentés érdemi vizsgdlatinak elutasitasérdl, a vizsgalat
megsziintetésérél vagy lezarasardl, tovabba az adatkezel$ jogsérelem orvosldsara,
illetve annak kozvetlen veszélye megsziintetésére torténd felszdlitasa eredmenyerol
52016 értesités kézhezvételét kvets harmine napon beliil lehet meginditani.
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_. _ 4. fiiggelék
az 1100-006/2016. intézményvezetdi utasitishoz

NYILATKOZAT

Alulirott kijelentem, hogy a Somogy Megyei Szeretet Szocialis Otthon kozérdekd
adatok megismerésének és a kotelezden kozzéteendS adatok nyilvanossagra
hozataldnak rendjérél szolé szabalyzatdt a mai napon teljes terjedelmében

megismertem, azt magamra nézve kételez6ének fogadom el.

Név. . Munkakér / Datum- _ Alairas
tisztség ' '
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