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TAJEKOZTATAS
AZ ELLATAST IGENYLOK RESZERE

ADATKEZELES

Tisztelt Ellatast Igénylo!

Té4jékoztatom, hogy a hatdlyos jogszabalyi eldirdsok alapjan az intézményiink altal nyujtott
szolgaltatdsok esetén adminisztracids és dokumentacios kotelezettségeink vannak. A dokumentéacios
kotelezettségeket harom csoportja osztjuk:

* igénybevételi eljaras
» ellatotti dokumentacio
* tevékenység adminisztracio.

Igénybevételi eljaras:

* Az intézményi elhelyezés iranti kérelmet szoban és irdsban is be lehet nyujtani
intézménylinkh6z. Mivel a kérelemhez mindenkor csatolni sziikséges az orvosi igazolast ezért
javasoljuk, hogy a kérelmet az ellatast igényld minden esetben irasos formaban is juttassa el
hozzank. Az altalunk rendszeresitett Kérelem adatlap tartalmazza a jovedelemnyilatkozatot és a
vagyonnyilatkozatot is, kérjiik ezeket is értelemszertien kitdlteni.

* A kérelmeket nyilvantartdsba vessziikk ez a nyilvantartds a varolista. A vardlistaban kiilon
jeloljiik azokat a kérelmeket, amelyek soron kiviili elhelyezésre vonatkoznak.

* Amennyiben az intézményi elhelyezés feltételei fennallnak az ellatast igénybe vevd személlyel,
illetve torvényes képviseldjével Megallapodast kotiink.

Ellatotti dokumentacio:

e A lakd megérkezését kovetden az adatait felvessziik a lakonyilvantartasba, A nyilvantartast
elektroniusan vezetjiik.

* A jogszabaly szerint kotelesek vagyunk nyilvantartani a laké altal torténd gyogyszer
felhasznalast.

* Az ellatas tipusatdl és a gondozési sziikséglettdl fliggden a lakok szamdara egyéni gondozasi,
illetve fejlesztési tervet készitlink.
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* Miiszakonkénti eseménynaplot vezetlink az ellatottak egészségi allapotat érintd valtozasokrol €s
a veliik kapcsolatos jelentdsebb eseményekrol.

e Minden lakonkrdl kételesek vagyunk vezetni egy egészségiigyi személyi lapot, amely minden
olyan adatot tartalmaz, melybdl nyomon kovethetd a lakoval kapcsolatos egészségligyi, apolasi
tevékenység.

* El6fordulhat, hogy a hozzank érkezd lako nem rendelkezik személyes ruhézattal, eszk6zokkel.
Amennyiben az intézmény biztositja a ruhdzatot és eszkézoket az atadott targyakrdl szintén
nyilvantartast vezetiink.

Tevékenység adminisztracio:

* Az intézményben lakdk a jogszabalyokban meghatarozott mértéki, havi személyi téritési dijat
fizetnek az altalunk nyujtott szolgaltatasokért. Az intézményben lakok rendelkeznek téritési dij
nyilvantartasi torzslappal, amelyen személyre lebontva vezetjiik a befizetett téritési dijakat és az
esetleges téritési dij tartozasokat is.

* Ahhoz, hogy a téritési dijat a valds igénybevételnek megfeleléen tudjuk kiszamitani az
¢lelmezési és a gondozdsi napokat szintén nyilvantartjuk egy erre rendszeresitett
nyilvantartasban.

Tisztelt Ellatast Igénylo!

Intézményiink ,,A személyes adatok védelmérdl és a kozérdekii adatok nyilvanossagarol” szolo 1992.
évi LXIII. térvény értelmében tiszteletben tartja az On személyes adatait. Azokat kizardlag a torvény
eléirasainak megfelelden kezeli.

Ahhoz, hogy személyes adatait a jogszabalyok altal eldirt modon, térvényesen kezelhessiik, kérjiik,
hogy a mellékelt Nyilatkozatot sziveskedjen alairni ¢és intézményilink képviseldjének 4tadni
(megkiildeni).

Szeretettel varjuk intézményiinkbe!

Széke Jozsef
igazgato
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